附件一
关于中山市口腔医院公文分发系统开发服务的用户需求
1. 需求：上级部门下达的公文，由办公室接收之后，分发到对应的科室，该分发流转的过程需要有记录，不需要批示；系统需对接到院内OA。 
2. 流程：院内办公室接收→派发科室承办（科室承办可能有多个科室一起承办，要有主科室和协助科室的分类）→抄送院领导
3. 主要目的：工作督办留痕，提升执行时效。。
4. 使用人群：全院各科室。
5. 核心功能（包含但不限于）：系统管理模块、公文接收登记模块、公文分发模块、流转记录与日志模块、科室待办与反馈模块、消息提醒模块、接口对接等。
6. 报价要求
对项目建设内容进行分项报价并报总价。可参考如下格式进行报价：
	序号
	服务名称
	描述说明
	数量
	单位
	单价
	总价

	1
	公文分发系统开发
	（列出报价包含功能明细）
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	2
	维护费用（如有）
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	合计：    元（大写：   元整）



