
用户需求书
1、 项目一览表
	项目名称
	数量
	最高限价（元）

	中山市口腔医院宣传视频制作
	1项
	90000



（一）项目内容：中山市口腔医院宣传视频制作,包括但不限于剧本文案编写、配音、化妆、道具、资料整理，中山各特色建筑大场景拍摄及航拍，医院本部及分院环境拍摄、各科室团介绍、团队风采展示、AI特效、后期剪辑及商业素材发布权限购买等；
（二）拍摄时间：按甲方要求拍摄时间，时长约5天，按实际拍摄进度确定。
（三）具体工作量清单详见附件。供应商应综合考虑自身成本及关于工作量定价标准。
	序号
	项目
	服务内容
	备注
	最高限价

	1
	视频脚本
	专业编导策划创作拍摄脚本
	
	90000元

	2
	视频文案
	专业文案策划编写文案
	
	

	3
	视频导演
	专业摄影师拍摄录像人员2组
	
	

	4
	成片制作
	专业后期制作剪辑，无限制修改次数
	
	

	5
	前期服务
	前期拍摄事宜的沟通协调，随时响应
	
	

	6
	拍摄设备
	专业拍摄器材2组
	
	

	7
	成片交付
	输出宣传视频
	
	

	8
	配音
	含整片配音，2次修改
	
	

	9
	航拍
	中山多景点航拍，医院本部及分院航拍
	
	

	10
	AI特效
	AI特效及特定建模
	
	

	11
	群众演员
	按拍摄要求配置
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2、 报名要求
1.供应商需提供于相关视频制作案例；
2.供应商需提供完整的脚本活动、时间预案、详细项目内容等相关材料的资料；
3.供应商需提供信用中国 网站查询相关主体信用记录截图加盖公章；
4.提供就职4人以上近三个月公司社保缴纳证明 。
5.企业工商注册登记不低于3年。
6.参加政府采购活动前三年内，在经营活动中没有重大违法记录；

3、 具体要求
（一）服务要求
1. 保证向采购人提供合格的服务，无正当理由不得拒绝接受委托项目。已接受委托的项目，成交人必须按照协议要求按时按质完成任务。不得拒绝接受委托的服务项目，否则采购人有权中止委托合同。未经采购人书面同意，不得擅自将受委托项目转委托给第三方承担。
2. 为保证按时按质按量完成受委托的项目，成交人须提供充裕的人力、物力及相应的软件、硬件支持，不能以上述原因为理由延误项目的委托任务。若采购人对所完成的委托服务项目的质量及时间不满意，则有权发出警告信给受委托方，或停止委托，若发出第二封警告信给受委托方，则取消受委托资格。
3. 成交人须指定专人负责联系委托事宜。需在接到委托后1小时内与采购人联系。
    完成项目审核的时间要求：成交人应按采购人规定的时间12天内，期间不低于2组拍摄人员同时开展拍摄工作。
4. 保质保量及时完成项目，包括拍摄及后期工作。
（二）其他相关要求
1. 成交人须遵守采购人提出的各项规章制度和廉政纪律要求。
2. 成交人应有健全的组织机构的内部管理制度，有完善的质量保证体系和技术经济档案管理制度，有良好的服务态度的较好的社会信誉。应提出保证项目审核质量和进度的措施。
3. 成交人明确拟派工作人员必须有相当经验，能充分胜任从事工程服务工作，中标后未经采购人同意，不得随意更换项目负责人。如成交人派出工作人员不能胜任工作，采购人保留更换人员及成交人的权利。
4. 所投产品必须是正规厂家生产，产品符合国家质量标准，有相应的合格产品证明标签。
5. 对成交人执行协议情况的监督管理
（1）为保证项目工作质量，采购人将于协议期内对成交人执行协议情况进行跟踪核查；
（2）成交人在协议执行期内如被发现以下问题，通过有关部门查实，采购人有权终止服务协议，采购人保留停止支付或追回已支付的费用和追究其法律责任的权利，并将有关情况向建设行政主管部门反映：
a) 违反有关法律、法规和政策规定，造成采购人及相关单位损失；
b) 通过提供虚假信息、误导或欺骗等方式，以谋取非法利益的；
c) 采用非法手段进行不正当竞争，构成恶劣影响的；
d) 无正当理由拒绝委托或未经采购人同意擅自将受委托项目转委托给第三方的；
e) 违反保密规定的；
f) 拒绝接受采购人跟踪核查的。


